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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL DE EVIDENCIAS  

                                                                                                                Palmira, octubre 2024 
 
 
Señora 
Claudia Elena Becerra Romero 
Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.5951926 DE 2024  
Profesional AGROSENA  
Centro de Biotecnología Industrial  
SENA Valle 
 

No Acciones realizadas Evidencias 

1 

Se participó en las reuniones 
presenciales con el equipo de 
programas especiales AgroSena, 
CampeSena y Full Popular con el 
supervisor Ronald Soleno Wilches 
para tratar los temas: seguimiento 
e informe de ejecución mensual, 
con el coordinador académico 
Pedro Jesús Miranda se realizó la 
programación del cuarto trimestre 
de las fichas de los programas 
técnicos. 

Se realizó la presentación de la 
nueva líder del programa 
AgroSENA, CampeSENA y Full 
Popular Claudia Elena Becerra. 

ANEXO 1. Evidencias fotográficas 
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2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se compartió información por 
redes sociales sobre la oferta de 
los programas CampeSENA. 
 
 

ANEXO 2.  
Captura de pantalla de whatsApp  
 

   
 

3 Se ejecutó la Formación Profesional 
Integral en los programas de 
formación técnica de la estrategia 
AgroSena en las siguientes fichas de 
caracterización: 
 
1. Técnico en elaboración de 
productos alimenticios  
ficha de caracterización: 2902058 
municipio: Palmira 
  

ANEXO No. 3 
 
Evidencias fotográficas  
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Se realizó el desarrollo de la 
competencia higienizar planta de 

alimentos según procedimiento técnico 
y normativa 
sanitaria, Procesar sustancias de 
acuerdo con procedimiento técnico y 
buenas prácticas de manufactura y 
Almacenar alimentos de acuerdo con 
procedimiento técnico 
 

 
Las aprendices procesaron 
alimentos teniendo en cuenta la 
orden de producción, buenas 
prácticas de manufactura y 
normativa, los productos 
procesados son hamburguesas 
tipo angus, néctar de frutas, zumo 
de frutas, marranitas y empanadas 
precocidas. 
 
Programa Complementario: 
Elaboración de bebidas lácteas 
fermentadas  
Municipio: Palmira – Rozo Casa del 
adulto mayor. 
 
Tema: elaboración de quesos hilados 
tipo doble crema y mozarella. 
 
Programa Complementario: producción 
de derivados cárnicos  
Municipio: Candelaria, Villa Gorgona 
iglesia Adonay. 
 
Resultados de aprendizaje 
desarrollados: planear recursos para 

identificación de factores de 
contaminación de alimentos y 
medidas preventivas según 
legislación sanitaria y normativa 
alimentaria y aplicar prácticas 
higiénicas y medidas de protección 
relacionadas en la legislación 
sanitaria de alimentos. 
 
Se realizó la producción de 
chorizos, longaniza, galantina. 
 

Programa Complementario: producción 
de derivados cárnicos  
Municipio: Palmira, Rozo  
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Composición física y química de la 
carne, conversión del musculo en 
carne. 
 
Se realizó la producción de 
chorizos bajos en grasa. 
 

Programa Complementario: producción 
de conservas de frutas y hortalizas  
Municipio: Florida -San Antonio de los 
Caballeros. 
 
Se realizó la presentación del 
manual del manipulador de 
alimentos. 

 

 
 

 
 
 

4 No se presentan novedades en las 
fichas asignadas.    

No se registran evidencias  
 
 

5 Se evaluó los formatos de análisis de 
costos, tiempos, rendimientos, 
producción, limpieza y desinfección 
diligenciados por los aprendices en 
cada una de las practicas productivas 
realizadas hasta el mes de septiembre. 
 

ANEXO 5.  Evidencias fotográficas  
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6 Se entregó la documentación 
requerida en las versiones vigentes y 
en ejecución para el desarrollo de las 
actividades de formación en los 
programas técnicos ofertados en el 
municipio de Palmira. 
 

ANEXO 6.  
Captura de pantalla del programa de formación  
 

 
 
 

7 Se reportó la cuenta de cobro 
correspondiente al mes de octubre 
2024 con soportes de documentación. 
 
Se registró en la plataforma Sofia Plus 
las horas dedicadas a formación 
técnica, complementaria y desarrollo 
curricular correspondientes al mes de 
septiembre del 2024. 
 

ANEXO 7.  
 
Captura de pantalla del informe de ejecución. 
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Captura de pantalla del informe de actividades Sofia Plus 
 

 
 

 
 

8 Se participó en la capacitación EDT 
Comprendiendo la estrategia 
CampeSENA. 

ANEXO 8. 
Captura de pantalla de la video conferencia  
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9 Se realizó el acompañamiento a los 

aspirantes en el proceso de 

inscripción, presentación de la prueba 

de ingreso y matrícula del programa 

técnico en elaboración de productos 

alimenticios. 

ANEXO 9.  
Captura de pantalla grupo de whatsapp 
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10 Se aplicó instrumentos de evaluación 
en el desarrollo del resultado de 
aprendizaje. 
 

ANEXO 10. Evidencias fotográficas  
 

 
 
 

11 Se realizó la evaluación de los 
resultados de aprendizaje del 
programa de formación 
complementario 3023069 HIGIENE Y 
MANIPULACION DE ALIMENTOS. 

ANEXO 11.  
 
Reporte de juicios evaluativos  
 

 
 

12 Se participó en el evento Valle 
compra Valle con el objetivo de 
gestionar y apoyar la 
comercialización de los diferentes 
productos de las unidades 
productivas conformadas en los 
diferentes programas de formación 
de nivel complementario y técnico. 

ANEXO  12.  
 
Evidencias fotográficas  
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13 Se verificó la calidad y la fidelidad de 
los datos relacionados con las acciones 
de formación y verificación de datos 
de aspirantes a matrícula en el 
programa de formación de 
elaboración de conservas de frutas y 
hortalizas del municipio de Florida – 
San Antonio de los Caballeros. 
 

ANEXO 13 
 
Captura de pantalla del formato de verificación 
 

 
 

14 Se dispuso de herramientas 
tecnológicas como computador, 
televisor, Tablet proyector, teléfono 
para envío y recepción de información, 
así como organización de material 
didáctico correspondiente con la 
temática objeto de contrato. 
 

ANEXO 14 
Evidencia fotográfica   
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15 Se presentó el informe mensual de 
actividades realizadas durante el 
periodo objeto de pago. 

ANEXO 15. 
Captura de pantalla de informe mensual. 

 
 

16 

Se participó en la reunión con los 
instructores de las competencias 
transversales con el objetivo de 
realizar el desarrollo curricular y 
programación del desarrollo del 
programa técnico Elaboración de 
productos alimenticios  
 

ANEXO 16.  
Evidencias fotográficas  

 
 
 

17 Se programó y reportó al supervisor 
del contrato Ronald Soleno Wilches de 
los sitios de desarrollo de los 
diferentes programas de formación. 

ANEXO 17. 
Agendas de desplazamiento 
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18 No se realizaron actividades 
concernientes este objeto contractual. 

No se registran evidencias 

 
 

 

Cordialmente,  
 
Firma 
Paola Andrea Torres Ortega 
Contratista 
C.C. No. 30.039.778 
 

 


